Jak vytvofit SVJ a pozvat viastniky i obyvatele domu
o

Zadejte presnou adresu domu, nasSeptava¢ vam pomdaze vybrat ten spravny dim
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...kterou jste napsali do vyhledavaciho okna...
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Vlozeni obrazku a vas popis ke
skupiné jsou nepovinné polozky

Po vybéru typu skupiny
- (Vyber ze SVJ/BD)

se vam zpfistupni tlacitko
...zde se objevi adresa, kterou jste zadali... k vytvoreni skupiny

<€

Stiskem tlacitka se provede
automatické nadéteni vlastnikd
z katastru nemovitosti
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Timto krokem odeslete pozvanky vlastnikim, ktefi se musi nejprve na portal sousedé.cz zaregistrovat,

aby mohli vstoupit do skupiny domu

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

Jméno vlastnika dle KN

vzorovy.email

V této fazi zadavate
e-maily a zvete jednot-
livé, v dalSich krocich
lze vyuzit hromadné

pozvani pres import
z Excelu

Stiskem otevrete nabidku
zmeény e-mailu u daného
vlastnika (Clena SVJ)

Zde se mUzete presunout rovnou do ovladaciho prostredi vami vytvofené skupiny domu, odkud muzete zvat ¢leny také
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Jste v uzivatelském prostredi vami vytvorené skupiny domu

...zde je nazev a adresa vaseho domu dle KN...

Pro menu pozvanek otevite polozku Nas dim
Nebo rozbalte panel funkci a otevite pfimo polozku:
Pozvanky do skupiny

Nastroje pro tvorbu
prispévki nasténky <€

vaseho domu

O

Dokumenty P L
anel pro

— "2Nne.pro ,
prepinani funkci

Veskeré polozky

€—————— 7z0brazite rozbale-

nim panelu

—= Reklamni plocha
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Menu: Nas diim

O—

Dokumenty

Je uréeno véem cle-
num ke snadné ori-
entaci o zakladnich
udajich, tykajicich se
jejich subjektu (sku-
piny SVJ/BD)

Tj. o celkovém poctu
¢lenu, kdo je v orga-
nech vedeni/kont-
roly, kdo je admini-
stratorem skupiny,
vcetné dalsich kon-
taktu atd.

Pokud administrator
v polozce:

Nastaveni zada
kontakty na sprav-
ni firmu, zobrazi se
v tomto menu takeé

...zde je nazev a adresa vaseho domu dle KN...

Vzorové SVJ/BD

...zde lze uvést kratky popis vaSeho domu/objektu...

...zde je zobrazena adresa...

Zde muze administrator uvést
¢leny statutarniho organu
vcetné funkci

Zde mdze administrator uvést
¢leny kontrolniho organu, po-
kud jej SVJ/BD ma ustanoven

| Pozvanky uZivatelll naleznete v polozce Sousedé |

...zde je uvedeno vase jméno jako zakladatele domu-administratora...

Veskeré kon-
takty na vase
dodavatele
sluzeb apod.
Edituje pouze
administrator

Polozka Nasta-
veni se zob-
razuje pouze
administratorovi

Informace

o zaplnéni va-
Seho datoveého
uloziste, do néjz
se pocita obsah
fotogalerie a
dokumentd

Aktivaci place-
nych balickd
sluzeb:

*  Prémium

*  Exclusive
mUze provést
jen admnistrator
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MENU SOUSEDE: slouzi jako prehled o veskerych élenech skupiny. Zde miizete filtrovat podle uzivatelskych roli
(napi. pouze veskeré najemniky nebo naopak jen vlastniky s hlasovacim pravem apod.) Zde se nachazi polozka Pozvat uzivatele
Do menu se lze také dostat prfimo z ovladaciho prostredi uvnitf domu => rozbalenim panelu funkci a otevienim polozky Sousedé

A) >

Kazdy ¢len skupiny SVJ/
BD ma moznost nasta-
vit si filtry vyhledavani
svych sousedu:

e Clen = vlastnik BJ,
ma hlasovaci pravo

e Host = napf. externi
pracovnik uklidu...

¢ Najemnik = Clen bez
hlasovaciho prava,
bez vztahu k BJ...

Prehled a ukla-
dani kontaktd
na dodavatele
sluzeb apod.

Prejdete do menu:
Pozvat uzivatele

Export celého
seznamu &lend
domu/skupiny
do formatu .xls
(Excel)
Exportovat smi
<€ Fiiklady vami jiz pozvanych osob do skupiny pouze adminis-
trator

Rychly filtr pouze vlastnikl dle KN

Zde je uvedeno vase jméno, jako administratora

20

20

Prejdete do
seznamu vsech
20 vlastnikd,

nactenych z KN
20
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Menu:
Pozvat uzivatele/

Pozvanky do skupiny

>

O

Nazev, adresa vaseho domu dle KN...

Petr Novak - pfiklad uZivateld, které jiz mate v jinych skupinach

Tvorba jednotlivych
pozvanek na e-mail

Zdenék Srnec - priklad uzivateld, které jiz mate v jinych skupinach

Petra Ticha — pFiklad uzivateld, které jiz mate v jinych skupinach

Jifi Kantor — pfiklad uZivateld, které jiz mate v jinych skupinach

Denisa Novakova — pfiklad uZivatell, které jiz mate v jinych skupinach

\

Pokud jiz mate zalozené, nebo jste Cleny jinych skupin,
mate moznost pridat do této skupiny/domu i vase spole-

¢ené sousedy a pratele

Zde je seznam vSech vlastnikd, nactenych z KN
e
Zde mUzete také odesilat jednotlivé pozvanky,
pokud jste tak neucinili v predchozim kroku, hned
po vytvoreni skupiny domu

Jméno vlastnika

Jméno vlastnika

Jméno vlastnika

Jméno vlastnika

lménaudactaili

Vytisknéte si QR kdd
a vyvéste jej treba
do vytahu, na dvere

== domu apod., sby mohli

obyvatelé (po registra-
ci) vstoupit primo do
skupiny

PoSlete susedim, éle-

== n0m, vlastnikim (oby-

vateldm domu) odkaz
na skupinu e-mailem
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Menu:
E-mailové pozvénky Nazev, adresa vaseho domu dle KN

O

Role ¢lena — znamena
vlastnika bytové jednotky

Role hosta - znamena:

napt. najemnika / rodin-

né prislusniky vlastnika /
pracovnika udrzby atd.

Hosté nemaji vSechna pra-
va jako vlastnici BJ

¥

Zde pridavate dalsi pozvankové formularfe pro zvani jednotlivel do skupiny, které pak odeslete jednorazové
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